
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

共用儀器使用及共儀獎勵金系統 
「一般使用預約」教學手冊 

 

 



一、登入系統 
 

 
 
 

1 本校教職員 
 

• 教師表現系統  http://paper.isu.edu.tw/ 

• 以總務系統帳密登入 
 

 
 
 
 

2 本校學生 
 

• 由校內教師於系統上以學號開通權限 

• 開通後以應用系統帳密登入 
 

 
 
 
 

3 本校教職員 
 

• 填寫校外人員帳密申請表 

• 等待管理人審核開通權限 
• 教師表現系統登入：身分選擇「校外人員」 

並輸入帳密登入 

http://paper.isu.edu.tw/
https://paper.isu.edu.tw/paper/instrument/account_application.php?account_type=c
http://paper.isu.edu.tw/


二、一般功能介紹 
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1 儀器預約 
 
 

• 預約已開放之共用儀器 
 
 

4 
2 記錄查詢 

5 
• 查詢個人共用儀器使用記錄 

 
 
 

3 3 指定學生代理 
 

1 • 開通學生帳號權限 
 
 
 
 

4 申請共儀獎勵 
 
 

• 申請共儀獎勵金進行審核 
 

 
 
 

5 共儀獎勵清單 
 
 

• 審核中及通過之獎勵金案件清單 



 

1 儀器預約-1 
 
 
 
 
 

1. 選擇「可預約」儀器進行點擊。 
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1 儀器預約-2 
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2. 儀器資訊 

1)  「預約時刻表」：儀器 3 

功能說明、使用相關規 
定。 

2)  「預約時刻表」：查閱 
目前尚可預約時間。 

3. 服務項目收費標準表 
4. 申請人資料，填妥後送出等 4 

待管理者審核，審核通過或 
不符規定退回由 E-mail 通知。 



 

2 記錄查詢 
 
 

預約記錄及繳費狀況查詢 
 
 
 
 
 
 

 



 

3 指定學生代理 
 
 
 

1. 可設定學生權限有效期限。 
2. 經指導教師指定之學生具有以下權限： 

1)  登入共儀系統進行儀器預約。 
2)  完成實驗後以指導教師名下帳戶進行扣款或開立繳費單。 
3)  若指導教師為共用儀器提供者，指定之學生可進行儀器管理。 
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4 申請共儀獎勵 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 填寫「共儀獎勵申請表」，需符 
合下列資格： 

1)  以義守大學名義申請經核定需本 
校配合款之公部門計畫主持人。 

2)  執行國際產學案主持人。 
3)  三年內新進教師。 
4)  開設與儀器設備相關專業課程之 

授課教師或系主任。 
5)  校內研究型校內專題主持人。 
6)  提供共用儀器設備者。 

 
 

2. 若符合且無佐證資料，可不另行 
上傳檔案，完成後送出審查。 
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5 共儀獎勵清單-1 
 

 
 
 
 
 
 

查詢審核中及通過之獎勵金案件清單 



 

1 5 獎勵金帳戶查詢 
 
 
 
 
 

1. 點選「帳戶明細」 
2. 共儀獎勵金餘款 
3. 預存款項餘款 
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