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我想執行產學合作計畫，下一步我該怎麼做? 
 
 
 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       合約書(契約)審查暨用印申請 
【參閱 第 2 頁】 

 

總務系統建立預算《請洽會計處》 

產學案收據開立及入帳作業 
【參閱 第 4 頁】 

 
 

計畫主持人與合作對象洽談並擬定產學合作合約 
 

(請下載合約書範本使用) 
https://www2.isu.edu.tw/newsite/deptsitemap.php?dept mno=805&dept id=18 

產學案結案作業 

 

產學案立案作業 
【參閱 第 3 頁】 

計畫執行之經費核銷作業 
《請洽會計處》 

※ 產學合作與專利技轉中心 業務窗口: 分機 2195、2197 
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產學案合約書(契約)審查暨用印申請作業流程 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

承辦人以郵件電子檔 

呈送秘書處法制組審核 

產學合作與專利技轉中心通知審核通過 

秘書處法制組審核
合約書(契約) 

通 過 

修正建議 

依本校｢用印申請｣之行政簽核程序辦理，申請

合約用印。 
1. 計畫主持人填寫｢用印申請單｣，【會辦單位】

請加註：產學合作與專利技轉中心 
2. 請檢附產學案合約書 
   (計畫主持人簽名、合作廠商完成用印)。 

各單位或計畫主持人提供產學案合

約書含經費表(契約)word 檔給產學

合作與專利技轉中心承辦人:張譯云 
E-mail: afung888@isu.edu.tw 

用印完成後，請登入｢系所暨教師表現系統｣

辦理產學立案登記，並請提供一份正本產學

合作合約書予產學合作與專利技轉中心歸

檔備查。 
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     產學案立案作業流程 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

教師至本校系所暨

教師表現系統 
進行立案申請 

線上填報產學合作承辦書及檢

核表，並檢附合約書(含經費表) 

承辦人收件後填入計畫編號， 

符合申請規定，陳核 

承辦人員審核並
與計畫主持人確
認資料正確性 

是 

網頁電子郵件服務網自動發信

通知教師立案通過 

校內主管 
簽核 

是 

否 

否 

簽核流程： 

產學合作與專利技轉中心主任-

產學智財營運總中心主任-會計

處處長-權責副校長-資深副校長 

 

簽核字樣： 

核符/退回 

簽核流程： 

計畫主持人-系主任-產學合作與

專利技轉中心承辦人 

 

簽核字樣： 

符合申請規定，陳核/退回 

※ 備註欄位說明退回原因 

112.11.2 確認 

是 
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產學案收據開立及入帳作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開立「收據」或「領據」 

請至系所暨教師表現系統填報申請 

是 

 

出納組通知承辦人領取單據 

是 

否 

否 

承辦人確認資
料正確性 

會出納組 
簽核 

承辦人將單據掃描檔上傳系統 

產學中心寄送 
自行寄送 

通知計畫主持人領取 

收據開立完成 

計畫主持人 

註. 合作廠商是否入帳，請洽詢總務處出納組確認。 

 
步驟二、請至財政部稅務入口網填寫 

網址 https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/etw144w/407 
完成後，請將 407 表轉存成 PDF 檔(檔名為計劃案編號)

傳送至 karen7b029@isu.edu.tw 

開立「407 表」 

步驟一、請至系所暨教師表現系統 

填報申請《收據》並於【備註】欄位 

加註「第 N 期(已申請 407 表)」 
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